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Introduccion

El presente instructivo tiene como objetivo describir el procedimiento que debera realizar cada pais
miembro para registrar la informacién de los participantes en los eventos de la Cumbre Judicial
Iberoamericana.

Acceso al Sistema

A través del siguiente enlace podra acceder para gestionar las inscripciones de su institucion.
https://www.cumbrejudicial.org/user/

Relevamiento de Responsables de Inscripcidon
Cada institucion deberd comunicar a la Secretaria de la Cumbre el nombre y correo electrénico de la
persona responsable de las inscripciones en su institucién.

Creacion de la cuenta
La Secretaria de la Cumbre se encargara de crear el usuario para cada institucién.

El responsable de inscripciones recibird una invitacion en su correo electrénico para la creacién de la
cuenta. El correo tendra el siguiente formato:

Un administrador ha creado una cuenta para usted en Cumbre Judicial Iberoamericana » #ecibidos x

Cumbre Judicial Iberoamericana <app_cumbre@poderjudicial gub.uy>

parami «

Un administrador del sitio en Cumbre Judicial Iberoamericana ha creado una
cuenta para usted

Haga clic en el siguiente enlace, o copielo y péguelo en su navegador, para
iniciar sesion. Este enlace es de un solo uso para establecer su

contrasefia.

hitp:/fwww cumbrejudicial org/userreset/104/177637 2652/bl PhwiirNikvxPkiJ3oHD SR stw1NAmM2CXDxnTqdikc

Posteriormente, podra iniciar sesin a través del siguiente enlace
hitp:/fwww. cumbrejudicial org/user

Nombre de usuario: gbeiro@gmail com

Cumbre Judicial Iberoamericana

Una vez recibido, deberd acceder al enlace proporcionado. Este lo dirigird a una pantalla donde podra
confirmar sus datos y crear su usuario. El sistema mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:
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Este es uninicio de sesidn de un solo uso para
Pulse este botdn para iniclar sesidin en el sitio y cambiar su contraseha.

Este inicio de sesion salo puede ser usado una vez.

Iniciar sesiGn

—aT M ER =

2
Q

Al Iniciar sesién le permitira configurar su clave de acceso.

Creacion de nueva contrasena:

Direccidn de correo electrénico ™

The email address is not made public. It will only be used if you need to be contacted about your account
or for opted-in notifications.

Contraseia *

Fortaleza de la contrasefia: Débil

Confirmar contrasefia™

Las contrasefias coinciden: no

Recomendaciones para hacer su contrasefia mas fuerte:

« (Que sea al menos de 12 caracteres

Para cambiar |a contrasefia actual del usuario, escriba la nueva contraseiia en ambos campos.

Al finalizar este paso, su usuario quedara creado con la contrasefia seleccionada y sera redirigido

automaticamente a la pantalla de Registro de participantes.

Pagina 4 de 9



Ha olvidado su contrasefa ?

En el caso que no recuerde la contrasefia podrd recuperarla a través de la opcion “Ha olvidado su

contrasefia”.

Iniciar sesion

Nombre de usuario ™

Contrasefia *

Iniciar sesidn

¢Ha olvidado su contrasefia?

En la siguiente opcidn debera ingresar el correo electréonico con el cual se encuentra registrado y aplicar el
botdn “Reset”.

Reinicializar su con-
trasena

Nombre de usuario o correo electrénico *

‘ miusuario@poderjudicial.gub.uy

Las instrucciones para restablecer la clave se enviaran a la
direccion de correo electrénico con la que se registré como
usuario.

A continuacidon usted recibird un correo electrénico con indicaciones para proceder al cambio de
contrasefia.

Registro de participantes

Para gestionar las inscripciones realizadas debe acceder a la opcién Atajos / Inscripciones responsables.
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= Administrar Atajos ©

Inscripciones responsables

Esta opcidn presenta la pantalla “Listado de Inscripciones”, en la cual podra visualizar y modificar las

inscripciones realizadas.

Listado de inscripciones - Rol responsable
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Nueva inscripcion
Para inscribir a un nuevo participante debera acceder mediante la opcidn “Inscribir participante”.

il M. secRETMA PERMANENTE
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Inscripcién a Edicion XXIII - 1° Reunién Preparatoria

Participante
Nombre y Apellido del participante Documento de Identidad o Pasaporte
Cargo Institucién que representa
Pais miembro Participa en calidad de
- Seleccionar - o - Seleccionar - w
Correo electrénico Teléfono personal
Cobertura de Gastos

El pais anfitrign realizars las reservas y cubrird el hospedaje por tresfcuatro noches y Gnicamente para los siguientes delezados/zs: dos representantes por pais. una
de Corte 'y uno de Consejo en donde exisian ambas instituciones; un representante de la Secretaria Permanente; un representante de la Secretaria pro tempore, asi
como todos los/as integrantes de la Comisidn de Coordinacion y Seguimiento.

Indique si usted cuenta con estos gastos cubiertos

No
Si
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Acompanante

Nombre y apellido Documento de ldentidad o Pasaporte Pais

|-Ningwno- ]~

Itinerario de vuelo

De nodisponer en el momento de su inscripcidn de su itinerario, deje los espacios en blanco, posteriormente podra comunicarlo editando este mismo formulario.

Itinerario de llegada

Origen Destino
Fecha y hora de llegada Nimero de vuelo
dd/mm/zaza [w] i '

Otros datos de su itinerario de llegada

Itinerario de salida

Origen Destino
Fecha y hora de salida Numero de vuelo
dd/mm/zaaa (] - o

Otros datos de su itinerario de salida
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Informacion médica

:Sufre usted alguna enfermedad crénica?

:5ufre usted alergia a algiin medicamento?

:Sufre usted alergia a alguna comida?

:Requiere usted de alglin tipo de dieta o atencién médica especial?

Observaciones de caracter médico

Datos de un médico de confianza o persona de contacto en caso de emergencia

Nombre y Apellidos Teleféno
E-mail Nombre del Seguro de Salud Internacional
Teleféno de contacto del Seguro para emergenciasy Numero de pdliza del Seguro

asistencia 24 horas

Confirmacion

Declaracién de uso de datos

La informacicn recopilada en este formulario sers utilizada exclusivamente para la gestidn de inscripciones a |z | Reunién Preparatoria - Edicion X411 Estos datos seran
tratados de manera confidencial y almacenados de forma segura.

Consentimiento Explicito
Al enviar este formulzria, confirmo que he leido y comprendido |2 Declaracidn dz Usa de Datos.

Guardar borrador | Completar inscripcidn
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El registro se puede realizar en forma parcial y, a medida que se cuenta con la informacidon complementaria
como ser los vuelos se puede agregar en una segunda instancia.

Es importante considerar el funcionamiento de las opciones “Guardar borrador” y “Completar
inscripcion”.

La opcidn “Guardar borrador” permite guardar la informacién en forma parcial, implica que puede iniciar el
registro con la informacién disponible y completar el resto de los datos en forma posterior. Al usar esta
opcidn, el sistema no valida la totalidad de los campos obligatorios.

Cuando se haya ingresado la totalidad de la informacidon requerida, se debera seleccionar la opcién
“Completar inscripcidon”. Esta accién validarda que todos los campos obligatorios estén ingresados vy
permitird a la Secretaria tener informacion de que el registro ha sido completado en su totalidad.

Actualizar una inscripcion

Una vez que se haya registrado un participante, podra ser consultado y actualizado en cualquier momento.
La opcidn “editar” permite actualizar cualquier dato del participante seleccionado.

Listado de inscripciones - Rol responsable
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Contacto

Por cualquier duda o consulta, podra comunicarse con la Secretaria Permanente de la Cumbre Judicial
Iberoamericana sec.permanente.cumbre@poderjudicial.gub.uy
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